
Als erste Anlaufstelle für unsere Besucher/innen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt
eine/n

Empfangsmitarbeiter/in (m/w/d)

Ihre Aufgabe umfasst:

Empfangen von Werksbesuchern und
Koordinieren der Gästebewirtung

Durchführen des Werksverkaufs

Betreuen des ebay-Shops

Entgegennehmen und Weiterleiten
zentral eingehender Anrufe und E-

Das sollten Sie mitbringen:

Abgeschlossene kaufmännische
Berufsausbildung oder vergleichbare
Berufserfahrung

Ausgeprägtes
Kommunikationsvermögen



Mails

Bearbeiten der Ausgangspost

Administrative Tätigkeiten (Pflegen
diversen Listen und Aufstellungen)

Sicheres, verbindliches und
freundliches Auftreten

Grundlegende Englischkenntnisse

Erfahrung im Umgang mit MS-Office-
Anwendungen und einem ERP-System

Als zukunftsorientiertes Familienunternehmen bieten wir Ihnen einen Arbeitsplatz mit
Perspektive. Gestalten Sie die Zukunft von Polyform aktiv mit, indem Sie Ihre individuellen
Fähigkeiten als Mensch bei uns einbringen. Neben vielfältigen Möglichkeiten zur
persönlichen wie beruflichen Weiterentwicklung bieten wir Ihnen:

individualisierbare Arbeitszeiten

jährlich 30 Arbeitstage
Erholungsurlaub

zusätzliches Urlaubsgeld

präzise Arbeitszeiterfassung

Fahrrad-Leasingangebot

Corporate Benefits über Vorteilsportal

Firmenveranstaltungen

eigener Betriebsarzt
sowie betriebliche
Gesundheitsleistungen

betriebliche Altersvorsorge und
Zuschuss zur Vermögensbildung

weitere betriebliche Zusatzleistungen

Zusatzinformationen:

Teilzeit-Stelle mit 10 - 20 Wochenstunden (Montag - Freitag)

Variabler Einsatz am Vormittag oder Nachmittag

Vorzugsweise Online-Bewerbung

Über Polyform

Knapp 50 Jahre Erfahrung machen uns zu Experten in Sachen Schaumstoff. Als
regionales Familienunternehmen legen wir großen Wert auf Tradition und Innovation.



Mit unseren gut 200 Mitarbeitenden liegt unsere Stärke in der Entwicklung individueller
Lösungen für unsere Kunden. Der Einsatz verschiedener Technologien bei der
Herstellung, Verarbeitung und Veredelung von Schaumstoffen haben uns weltweit zu
einem zuverlässigen Partner gemacht.

Kontakt

bewerbung@polyform.de

Carsten Klostermann
(+49) 57 51 40 08 8 77

Polyform Kunststofftechnik
GmbH & Co. Betriebs KG

Braasstraße 15,  D- 31737 Rinteln
www.polyform.de

Haben wir Ihr Interesse
geweckt?

Dann werden Sie Teil unserer
Zukunft! Bei uns sind Sie als
Mensch gefragt, um mit
Ihren individuellen
Fähigkeiten unsere Zukunft
aktiv mitzugestalten.

Jetzt bewerben WhatsApp
Bewerbung

https://polyform.onlyfy.jobs/application/apply/897zmjtxal2jo7i95higrchlmb9qzsz
https://of-polyform.pitchyou.de/go/897zmjtxal2jo7i95higrchlmb9qzsz

